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 Т И П О В А Я   Д О Л Ж Н О СТНАЯ   И Н С Т Р У К Ц И Я

частного охранника на объекте охраны:   _____________________________________________________________________________расположенного по адресу: ____________________________________________

I. Общие положения

Охрана имущества и зданий, осуществление пропускного и внутриобъектового  режимов на объекте: _______________________________, расположенного по адресу: ____________________осуществляется в соответствии с договором № ______________ от _____________ 20__ года.


Посты охраны находится в специально отведенном месте. Охрана объекта с 08.00 до 08.00 осуществляется методом проведения пропускного и внутриобъектового режимов, выезда (выезда) автотранспорта, визуальный осмотр прилегающей территории. Сохранность имущества обеспечивается путем визуального осмотра и пресечения совершения хищений и других правонарушений. Охрана  осуществляется  с  использованием  специальных  и  технических  средств, средств сигнализации и связи, установленных на объектах.

Режим охраны:
-    суточный, ежедневный;

-    Форма одежды - специальная, установленного образца.


Цель охраны:
-     обеспечить надежную охрану объекта, материальных ценностей и имущества Заказчика.


Задачи охраны:
-     поддержание общественного порядка на охраняемой территории;

- организация пропускного и внутриобъектового режимов, в соответствии с Правилами организации пропускного режима на объекте________, утвержденная руководством охраняемого объекта;
- предотвращение несанкционированных перемещений материальных и других ценностей, контроль  на Объекте порядка движения имущества, установленного Заказчиком;

- осуществление контроля за противопожарным состоянием охраняемого объекта;

- осуществление непрерывного контроля за работой пультов охранной и охранно – пожарной сигнализации и своевременно реагировать на их срабатывание.

Правовую основу действий охранников при выполнении своих обязанностей составляют Конституция Российской Федерации, Федеральный Закон «О частной детективной "и охранной деятельности в Российской Федерации», Уголовный кодекс Российской Федерации, Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации, иные нормативные и правовые акты, регламентирующие охранную деятельность. Данная Инструкция устанавливает взаимоотношения между сотрудниками Заказчика и Исполнителя, порядок организации охраны объекта, а также внутренний трудовой распорядок сотрудников охраны при охране объекта.


 Сотрудники охраны подчиняются руководителю ООО ЧОП "Статус" (далее  Предприятие), его заместителям, начальнику (старшему) охраны объекта.   Для   них  являются   обязательными   все  указания   и требования руководителя объекта, его заместителей не противоречащие положениям настоящей Инструкции
.

Сотрудники охраны при выполнении задач охраны имеют право применять специальные средства  в   рамках,   предусмотренных   Законом   «О  частной   детективной   и   охранной деятельности в  Российской  Федерации».  Наряд охраны  комплектуется  специалистами, способными по своим личным и деловым качествам выполнять задачи, возложенные на них настоящей Инструкцией. Изменения и дополнения в настоящую Инструкцию вносятся  Исполнителем при согласовании их с Заказчиком.
В ходе несения службы ведутся следующие документы:
-  журнал приема и сдачи дежурства;
-  журнал оперативного учета;

-    рабочий журнал;
-    журнал вьезда (выезда) автотранспорта и др.

Ведение служебной документации и контроль за ней возлагается на старшего поста охраны. Форму и содержание других документов по организации охраны определяет руководство Исполнителя по согласованию  с Заказчиком.

   Охрана осуществляется непрерывно в соответствии с табелем поста и техническим оснащением дежурной смены.
Несение службы включает в себя:
-    охрану имущества «Заказчика»;
-    осуществление пропускного и внутриобъектового режимов, в соответствии с указаниями «Заказчика»;
-    проведение периодических осмотров технических средств усиления охраны;

-  визуальный осмотр прилегающей территории, контроль автотранспорта, выявление лиц, не имеющих права находиться на объекте. Вести документацию в соответствии с требованиями Заказчика;
- обеспечение охраны от преступных и иных незаконных посягательств на жизнь и здоровье находящихся на Объекте людей;

- пресечение на Объекте и прилегающей к нему территории фактов курения, употребления алкогольных напитков и наркотических средств;

- осуществлять непрерывный контроль за работой пультов охранной и охранно – пожарной сигнализации и своевременно реагировать на их срабатывание;

- соблюдение установленных правил  пожарной безопасности, а в случае возникновения на объекте пожара немедленно сообщить об этом в пожарную часть и заказчику, и принять все возможные меры по ликвидации пожара, спасению людей и имущества. Исполнитель несет ответственность за организацию эвакуации людей при возникновении чрезвычайных ситуаций и тушение пожара на начальной стадии до прибытия подразделения МЧС;

- поддерживать общественный порядок в помещениях и на территории охраняемого объекта,  внимательно наблюдать за посетителями, следить за их поведением, пресекать противоправные действия посторонних лиц или посетителей;

Исполнитель несет ответственность за организацию эвакуации людей при возникновении чрезвычайных ситуаций и тушение пожара на начальной стадии до прибытия подразделения МЧС.
Дежурная смена при несении службы взаимодействует с:

Дежурная смена при несении службы взаимодействует с:
-  администрацией «Заказчика» (_________________) тел.8 (____)_______________;
-  ОВД по ____________ т.8 (_____) ______________;

-    Московской службой спасения, тел. 112;
-    оперативным дежурным со стороны исполнителя.

В случае проникновения на пост посторонних лиц, немедленно докладывать начальнику охраны объекта, старшему смены, старшему поста, оперативному дежурному Исполнителя, принять все меры по недопущению причинения ущерба имуществу «Заказчика», при необходимости вызывать сотрудников местного отделения милиции. При срабатывании датчиков пожарной сигнализации – убедиться, что это не ложное срабатывание, в случае реальности грозы вызвать пожарную команду, доложить об этом руководству заказчика, осуществлять оповещение проживающих при помощи речевой системы оповещения, а также открыть все запасные выходы из здания и металлические решетки на окнах 1-го этажа.

На территории объекта запрещается:

· разводить костры и курить в неустановленных для этого местах;

· принимать посторонних, без уведомления сотрудников охраны и администрации объекта;

-  проносить на территорию Объекта запрещенные и взрывоопасные предметы;

· находиться без документов и пропусков;

· распивать спиртные напитки;

· нарушать общественный порядок;

· нарушать требования пожарной безопасности.
· пропускать на Объект,  лиц,  находящихся   в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.
Территория охраняемого Объекта должна постоянно содержаться в чистоте. Проходы и подъезды к пожарным гидрантам, подступы к зданиям и складам, внутренние переходы (коридоры, лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения) должны быть свободными. Места, опасные для прохода, обозначаются хорошо видными указателями.
 В случае не передачи помещений и имущество под охрану установленным порядком, сотрудник охраны ООО ЧОП "Статус" за сохранность имущества ответственности не несет.
 Работники сторонних организаций, ведущих работы на территории объекта, обязаны в полном объеме выполнять требования установленного пропускного и внутриобъектового режима.

Порядок пропуска (въезда/выезда) транспортных средств и завоза и вывоза материальных ценностей (грузов) устанавливается Правилами организации пропускного режима, утвержденного руководством объекта.

II. ПРАВА ЧАСТНОГО ОХРАННИКА

   
 Перечень прав, возложенных на частного охранника при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны
 В соответствии с договором на оказание охранных услуг, заключенным охранной организацией с клиентом или заказчиком, частные охранники при обеспечении  пропускного режимов в пределах объекта охраны, а также при транспортировке охраняемых грузов, денежных средств и иного имущества имеют право: 
1) требовать от персонала и посетителей объектов охраны соблюдения  пропускного режимов, установленного Правилами организации пропускного режима, утвержденного руководством объекта. Правила организации пропускного режима на объекте, устанавливаемые клиентом или заказчиком, не должны противоречить законодательству Российской Федерации; 
 2) осуществлять допуск автотранспорта на объекты охраны, на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на  въезд (выезд) транспортных средств,  ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов охраны); 
3) применять физическую силу, специальные средства и огнестрельное оружие в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации; 
          4) оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач. 
          5) знакомиться с проектами решений руководства, касающимися его деятельности;

6) требовать от руководства оказания содействия в исполнении им его должностных обязанностей и прав;

7) в пределах своей компетенции вносить предложения непосредственному руководителю об устранении выявленных в процессе исполнения своих должностных прав и обязанностей недостатков;

8) изымать пропуска с просроченным сроком действия, не установленного образца, с признаками подделки, несоответствующие личности предъявителя.

Устанавливается следующий порядок функционирования охраняемого объекта_________:______________________
             Виды пропусков, порядок их выдачи и оформления устанавливается Правилами организации пропускного режима, утвержденного руководством объекта

Прием пищи сотрудниками охраны определен: с____ часов до _____ часов; с ____ до ______ часов; с _____ до ______ часов. Отдых сотрудникам охраны предоставляется: один сотрудник охраны отдыхает с ___ часов до ____ часов; второй сотрудник охраны отдыхает с ___ часов до ____ часов. Время приема пищи и отдыха сотрудников охраны может изменяться в зависимости от объема работы на охраняемом объекте.   

Действия частного охранника при прибытии на охраняемый объект должностных лиц государственных органов
Действия частного  охранник при прибытии на объект проверяющих для проведения мероприятий по контролю в организации заказчика, сотрудников органов внутренних дел для осуществления лицензионного контроля за частной охранной деятельностью :
   - представиться прибывшим должностным лицам правоохранительных, контролирующих и надзирающих органов, в вежливой форме попросить предъявить соответствующие документы (если проверяющие сразу их не предъявили);

- проверить их служебные удостоверения (приказы, предписания на проведение проверки), убедиться в их действительности, подлинности, а также в соответствии фотографий в документах внешности их предъявителей;

           Примечание: При просмотре всех документов проверяется их действительность, подлинность, а также соответствии фотографий в документах внешности их предъявителей. 

- уточняет конкретное подразделение должностного лица правоохранительных, контролирующих и надзирающих органов, откуда прибыли проверяющие и цель проверки в тех случаях, когда эти данные не ясны из предъявленных документов;

Примечание: Препятствовать доступу на объект для проведения проверки сотрудников органов внутренних дел, чьи полномочия не вызывают сомнений, категорически запрещается! При наличии сомнений в подлинности предъявленных документов,  подозрительном поведении лиц, представившихся проверяющими, необходимо (в зависимости от ситуации - скрытно или демонстративно, лично или через старшего смены) сообщить об этом в ОВД по месту нахождения объекта. Если имеется возможность, следует связаться с соответствующим контролирующим органом и проверить факт работы предъявителя документа в этом органе, а при необходимости  может ли он в данный момент находиться на данном объекте с проверкой.   

- если подлинность документа не вызывает  сомнения, следует уточнить цель прибытия должностных лиц контролирующего органа (кроме случаев, когда цель проверки ясна из  соответствующего приказа или предписания);

- доложить о прибытии в организацию проверяющих должностных лиц старшему смены охраны объекта (если таковой имеется) или оперативному дежурному;

- зафиксировать в журнале регистрации посетителей (если такой документ предусмотрен) фамилии, имена, отчества, занимаемые должности и наименование органа, откуда прибыли проверяющие, время их прибытия (а впоследствии - и убытия).

Примечание: Журнал регистрации посетителей отличается от специального журнала учета мероприятий по контролю, в котором фиксируются контрольные мероприятия и который заполняется самими проверяющими.

Дальнейшее взаимодействие с проверяющими осуществляет старший смены охраны объекта. Охранник участвует только в действиях, связанных непосредственно с контролем на его посту (предъявляет документы, оружие и т.д.).
Примечание: Если старший смены на объекте отсутствует,  указанные ниже действия (за исключением связанных с оставлением поста) производит сам охранник.

Действия старшего смены охраны объекта:

- представляется проверяющим, уточняет цель прибытия и при необходимости также проверяет документы, подтверждающие их полномочия;

- докладывает соответствующим руководителям организации заказчика (представителю заказчика) о прибытии проверяющих;

- сопровождает проверяющих, при наличии оснований для  беспрепятственного прохода на объект, к заказчику или указанным им сотрудникам организации;
 - по требованию должностного лица, осуществляющего лицензионный контроль, предоставляет для проверки всю необходимую документацию, личные документы    

Примечание: При проведении мероприятий лицензионного контроля обязан присутствовать законный представитель юридического лица (частной охранной организации).

- выполняет решение заказчика или уполномоченных им соответствующих руководителей о допуске или не допуске на объект   проверяющих, в случаях, когда нет оснований для их беспрепятственного прохода, в случае отказа в допуске на объект разъясняет причины (мотивы) такого отказа.

- по окончании проверки расписывается в акте проверки и получает его копию;

- в случае изъятия постовой документации или специальных средств расписывается в соответствующем протоколе и получает его копию;

- докладывает руководителю охранной организации о результатах проверки.

 III. ОБЯЗАННОСТИ ЧАСТНОГО ОХРАННИКА
Перечень обязанностей, возложенных на частного охранника при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны
 Начальник охраны объекта подчиняется руководству Исполнителя и администрации Заказчика. Ему подчиняется весь личный состав сотрудников охраны. Он обязан:
-    знать   нормативные   документы   по   вопросам   организации   охраны   объекта, обеспечить    надежную    охрану    имущества    собственника,    установленный    ими пропускной режим. Осуществлять практическую и  теоретическую подготовку сотрудников охраны и ежеквартально проводить проверку знаний с участие Заказчика.
-  следить за соблюдением сотрудниками охраны дисциплины и порядка, докладывать руководству охранного предприятия свои предложения по улучшению службы на объекте, устранению причин, вызывающих их нарушение.
- вести учет всех происшествий, совместно с администрацией объекта производить их расследование.
- контролировать прием (сдачу) дежурства. Проводить инструктаж сотрудников перед заступлением их на службу. Инструктаж по правилам техники безопасности.
- лично проверять несение службы сотрудниками, состояние охраняемого объекта.
-  тренировать личный состав действиям в условиях аварии, катастрофы, пожара, стихийного бедствия, нападения на пост, проникновения нарушителя на охраняемый объект и других происшествиях.
-   знать   особенности   охраняемых   объектов,   применяемые   технические   средства охраны,    сигнализации,    противопожарной    защиты.    Обучать    сотрудников    их применению.
-   постоянно   выявлять   слабые   места   в   охране   объекта,   информировать   о   них руководство охранного предприятия, проводить мероприятия по их устранению.
Старший поста охраны отвечает за осуществление установленного пропускного режима, сохранность материальных ценностей, поддержание правопорядка на посту. Он подчиняется начальнику охраны объекта. Он обязан:
- при заступлении на пост принять имущество и документацию по акту приема- передачи, согласно описи, о всех недостатках, немедленно докладывать старшему смены и коменданту здания.
- вести документацию поста.
-   руководить действиями подчиненных сотрудников охраны.
-   применять   специальные   средства   строго   в   соответствии   с   установленными правилами. В случае применения специальных средств немедленно докладывать старшему смены (начальнику охраны объекта).
-   периодически осуществлять обход охраняемого объекта согласно установленного
маршрута и графика.
- в случае возникновения чрезвычайных обстоятельств, немедленно сообщить старшему смены, принять меры к ликвидации последствий, спасению людей и материальных ценностей.
- уметь пользоваться средствами пожаротушения. При возникновении пожара, вызвать пожарную команду и доложить об этом руководству «Заказчика», старшему смены;

· по вопросам, которые вызывают какие-либо сомнения, немедленно обращаться к старшему смены охраны.

Сотрудник охраны подчиняется руководству Исполнителя, начальнику охраны объекта, старшему смены, старшему поста. Сотрудник охраны отвечает за надежную охрану имущества «Заказчика», за сохранность вверенных ему специальных средств и средств связи.

Он обязан:

-    знать свои обязанности, документацию, регламентирующую несение службы (общие и особые обязанности) и аккуратно вести.

-    быть всегда по форме и опрятно одетым.

-    при несении службы вести постоянное наблюдение за территорией поста. Обо всем подозрительном немедленно докладывать установленным лицам.

-    находиться в постоянной готовности к действиям в случае изменения оперативной обстановки или возникновения внештатной ситуации.

-    не оставлять своего поста без смены или снятия. В случае невозможности нести службу немедленно докладывать старшему поста охраны.

-    при нападении на пост немедленно подавать установленный сигнал тревоги и принимать решительные меры к предотвращению противоправных действий.

-  всегда действовать смело, решительно и быстро, проявляя при этом разумную самостоятельность и инициативу.

- предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника. Частным охранникам запрещается препятствовать законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности.

- своевременно прибыв на место службы, в присутствии сотрудника охраны предыдущей смены осматривает охраняемый объект (путём обхода внешнего и внутреннего периметра), обращая особое внимание на:

· целостность дверных и оконных запоров;

· исправность средств телефонной связи

· состояние внутреннего и наружного дежурного освещения;

· наличие служебной документации;

· исправность системы заграждений (решетки, жалюзи и т.п.)

· целостность мастичных печатей или пломб на отдельных помещениях, витринах и сейфах;

· целостность оконных стекол и закрытие окон и форточек;

· наличие и комплектность пожарного инвентаря, фонарей, прожекторов, ламп и иных средств освещения.

 -  если состояние объекта соответствует условиям приема, принимает его под охрану в соответствии с порядком, установленным договором.

   - принимает под охрану оборудованные сигнализацией обособленные помещения от материально ответственных лиц;

  - следить за оперативной обстановкой на охраняемом объекте и прилегающей территорией в зоне видимости;

  - поддерживать общественный порядок в помещениях и на территории охраняемого объекта, внимательно наблюдать за посетителями, следить за их поведением, пресекать противоправные действия посторонних лиц или посетителей.

  - не допускать курение вне специально оборудованных местах.

  - осуществлять контроль за въездом и выездом автотранспорта, завоза и вывоза материальных ценностей (грузов)  на территории Объекта,   в соответствии с Правилами установленными «Заказчиком».
- не допускать парковки  автомобилей, закрывающих проезд на территорию объектов, а так же проходу людей в здание. 

не допускать на Объект лиц,  находящихся   в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.

  Сотрудникам охраны запрещается:

-    самостоятельно открывать и закрывать замки, запорные устройства, двери, окна охранных помещений;

-    перемещать пожарный инвентарь и использовать его не по прямому назначению;

-    выполнять работы не связанные с охраной имущества «Заказчика»;

-    самостоятельно передавать кому либо охрану поста и свои специальные средства;

-    покидать пост пока не будет сменен или снят.

-  допускать случаи употребления спиртных напитков и другие нарушения дисциплины, влияющие на качество охраны;

· давать какую-либо информацию о руководстве «Заказчика» и Исполнителя.

При приёме смены сотрудник охраны обязан:

· ознакомиться с распоряжениями за время прошедшее с его предыдущего дежурства, какие объекты сданы под охрану;

· проверить состояние ограждения объекта, в случае порывов принять меры к их устранению.

· убедиться в исправности средств связи, сигнализации, освещении, пожаротушения.

· принять имеющуюся документацию (инструкции, журналы, план действий в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, материальные ценности др.) согласно описи.

· оформить приём и сдачу дежурства соответствующими записями.

· не покидать места несения службы без сдачи смены.

При невозможности заступления на службу, сотрудник охраны обязан сообщить об этом руководству охранного предприятия не менее чем за 18 часов до начала смены охраны.

При несении службы сотрудник охраны обязан докладывать руководству охранного предприятия в рапортах на имя руководителя о всех нарушениях или о происшествиях, о которых ему стало известно по тем или иным причинам. Своевременно ставить в известность руководителей предприятия, а также руководство Заказчика обо всех обстоятельствах, угрожающих сохранности материальных ценностей, изменениях в оперативной обстановке вокруг объекта охраны. 
Проявлять разумную инициативу, выдержку, тактичность. 
 Действия частного охранника по задержанию и передаче в органы внутренних дел лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество
"Лицо, совершившее противоправное посягательство на охраняемые жизнь и здоровье граждан или собственность, может быть задержано охранником на месте правонарушения и должно быть незамедлительно передано в орган внутренних дел (милицию)".

Частный охранник имеет право задержать лицо, совершившее преступление на охраняемом объекте, преследуя этим две цели: 


- пресечение преступных действий правонарушителя; 


- передачу его в правоохранительные органы.

При задержании частный охранник должен помнить, что: 

- практические приемы задержания должны строго соответствовать законодательным нормам; 
          - в зависимости от обстоятельств, если при наружном осмотре одежды и вещей задерживаемого проявляются признаки оружия, взрывчатых веществ, самодельных взрывных устройств или он их демонстрирует для устрашения охранника, производится немедленное или в более удобный момент, когда можно получить помощь от других охранников, сотрудников предприятия, граждан, их изъятие для передачи в органы полиции. 
-взрывные устройства и взрывчатые вещества остаются на месте и не подлежат транспортировке или любым иным действиям с ними; 
- действия задерживаемого ограничиваются, об этом немедленно сообщается в органы внутренних дел (полицию) по территориальной принадлежности; 
- возможно использование оружия и специальных средств в строгом соответствии с действующим законодательством; 
- после прибытия сотрудников полиции частный охранник должен записать не только их данные из служебных удостоверений, но и личные данные всех очевидцев и свидетелей данного события; 
- руководитель предприятия должен в течение суток уточнить в территориальном отделении полиции, внесены ли в документы о доставлении и задержании все обстоятельства, в том числе фамилия и инициалы охранника, название предприятия и объекта охраны, а также какие приняты к задержанному меры.

Несоблюдение порядка осуществления фактического задержания, связанное с превышением пределов, необходимых для задержания при применении насилия, наказывается в соответствии со статьей 203 УК РФ.

   Порядок задержания правонарушителей.
   1. Задержанию с незамедлительной передачей в органы внутренних дел ОВД подлежат лица, совершившие правонарушения, связанные с посягательством на жизнь и здоровье сотрудников охраны, охраняемое имущество, общественный порядок, в целях установления личности нарушителей и составления акта о правонарушении.

    2. В каждом случае задержания составляется акт в трех экземплярах. В случае отказа задержанного от подписания акта в нем делается об этом запись. Первый экземпляр акта остается у охраны, второй передается администрации Объекта, третий остается у задержанного (передается прибывшему сотруднику полиции). При передаче задержанного лица сотрудникам полиции на всех экземплярах указывается, в каком состоянии и с какими травмами он им передан.
Правила применения частными охранниками  специальных средств 

Правовой основой применения частными детективами и охранниками специальных средств являются Закон Российской Федерации "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации", другие законы и правовые акты Российской Федерации, настоящие Правила.

В качестве специальных средств используются резиновые палки, наручники и другие средства, предусмотренные соответствующим перечнем.

 (см. текст в предыдущей редакции)

Специальные средства применяются частными детективами и охранниками в случаях, когда использованы и не дали желаемых результатов ненасильственные способы предупредительного воздействия на правонарушителей:

а) для отражения нападения, непосредственно угрожающего их жизни и здоровью;

б) для отражения нападения при защите жизни и здоровья охраняемых граждан и для пресечения преступления против охраняемой ими собственности, когда правонарушитель оказывает физическое сопротивление.

Специальные средства в соответствии с пунктом 3 настоящих Правил могут применяться:

резиновые палки - в случаях, предусмотренных подпунктами "а" и "б" пункта 3 настоящих Правил; 

(см. текст в предыдущей редакции)

наручники - в случае, предусмотренном подпунктом "б" пункта 3 настоящих Правил.

Право на применение специальных средств имеют частные детективы и охранники, прошедшие соответствующую подготовку и выдержавшие ежегодную проверку в органах внутренних дел на профессиональную пригодность к действиям в ситуациях, связанных с их применением.

Неправомерное применение специальных средств влечет установленную законодательством ответственность.

Условия и пределы применения специальных средств

Использованию специальных средств должно предшествовать предупреждение о намерении их применения и предоставление достаточного времени для выполнения требований частного детектива или охранника, кроме тех случаев, когда промедление в использовании специальных средств создает непосредственную опасность их жизни и здоровью или может повлечь за собой иные тяжкие последствия.

В ситуациях, когда применение специальных средств неизбежно, частный детектив или охранник обязан проявлять сдержанность, действовать исходя из складывающейся обстановки и той цели, которая должна быть достигнута, сводя к минимуму возможность причинения ущерба и нанесения телесных повреждений.

При применении специальных средств должны быть обеспечены предоставление доврачебной помощи лицам, получившим телесные повреждения, и уведомление о происшедшем в возможно короткий срок органов здравоохранения и внутренних дел.

Запрещается применять специальные средства в отношении женщин с видимыми признаками беременности, лиц с явными признаками инвалидности и несовершеннолетних, когда их возраст очевиден или известен частному детективу (охраннику), кроме случаев оказания ими вооруженного сопротивления, совершения группового либо иного нападения, угрожающего жизни и здоровью частного детектива (охранника) или охраняемой собственности.

Действия сотрудников охраны при возникновении чрезвычайных ситуаций
  При угрозе нападения: 

- немедленно сообщить о случившемся руководителю Объекта, старшему смены, оперативному дежурному ООО ЧОП "Статус", в дежурную часть ОВД  и УФСБ; 

- не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия;

- зафиксировать (запомнить) внешние приметы нападающих, их вооружение, одежду, черты лица, средства передвижения и т.д.;
При обнаружении бесхозных, подозрительных предметов или угрозе взрыва: 
- при обнаружении на охраняемой территории подозрительных предметов или угрозе взрыва не нарушать (не трогать, не перемещать, не открывать) целостность обнаруженных предметов;

- оградить место обнаружения предмета, исключив доступ к нему посторонних лиц, до прибытия компетентных органов; 

- немедленно доложить руководителю Объекта, старшему смены, оперативному дежурному ООО ЧОП "Статус", в дежурную часть  ОВД_______________ (___) ___________; ФСБ РФ - тел. (495) 224-68-24; (495) 224-22-22; УФСБ по _____________ - т. (_____) ____________, МЧС - 01.
- в случае необходимости принять меры к эвакуации людей на безопасное расстояние.
При поступлении угрозы взрыва по телефону: 
  - при поступлении угрозы по телефону необходимо:
-    не оставлять без внимания ни одного подобного сигнала;

-  обеспечить немедленную передачу полученной информации в правоохранительные органы по телефонам:  ОВД_______________ (___) ___________; ФСБ РФ - тел. (495) 224-68-24; (495) 224-22-22; УФСБ по _____________ - т. (_____) ____________, руководству Заказчика и Исполнителя.
При пожаре: 

- оценить обстановку и степень опасности возгорания; 

- немедленно доложить руководителю Объекта, в пожарную команду, оперативному дежурному ООО ЧОП "Статус";

- принять меры к эвакуации людей и первичному тушению пожара, используя средства пожаротушения, находящиеся на объекте; 

- при наличии травмированных людей вызвать скорую помощь.

Порядок приема и передачи дежурства частным охранником

В период приема и несения дежурства:

- своевременно (не позднее, чем за 15 минут до заступления на смену ) прибыть на объект для несения службы. Иметь опрятный внешний вид, установленную форму одежды и быть готовым к несению дежурства; 
- проверить исправность и работоспособность имеющихся средств связи, пожаротушения, постоянно находится на рабочем месте: службу нести бдительно,  ничем не отвлекаться
- знать схему расположения и особенности охраняемого объекта, маршрут движения, порядок действия в различных вариантах обстановки; 

- в установленное время докладывать о положении дел на охраняемом объекте  оперативному дежурному охранного предприятия, а при возникновении нештатных ситуаций доклад производить немедленно начальнику объекта (или дежурному по объекту), начальнику отдела охраны; 

- знать свои должностные обязанности, особенности охраняемого объекта, порядок действий и доклада в нештатных ситуациях;

- иметь при себе блокнот и схему охраны с необходимой информацией по данному объекту, в рабочем блокноте фамилии, имена и инициалы руководящего состава объекта;

- принять по описи и бережно относиться к техническим средствам связи, спец средствам, выданным для исполнения должностных обязанностей;
- следить за обстановкой, в случае необходимости принять меры по поддержанию общественного порядка на территории  объекта и вблизи поста;

- препровождать нарушителей к старшему смены охраны;

- о всех случившихся и обнаруженных недостатках немедленно докладывать старшему смены;

- осуществлять пропуск (въезд, выезд) автотранспорта по пропускам установленного образца, по списку, утвержденному руководством объекта;

- сотрудник охраны отдыхает не более 5-ти часов в ночное время в соответствии с графиком, составленным старшим смены.

- принимать меры к недопущению на охраняемую территорию посторонних лиц, пресекать порчу и кражу имущества, находящегося под охраной;

- своевременно реагировать на замечания и предложения руководства объекта по несению службы на своем посту охраны. Вести себя с работниками корректно, не допускать конфликтных ситуаций;

- оказывать содействие правоохранительным органам в поддержании правопорядка на охраняемом объекте;  

 В период несения дежурства:

Сотрудник охраны в период несения дежурства подчиняется старшему смены и отвечает за соблюдение пропускного режима, который заключается:

- в идентификации личности с фотографией на пропуске, утвержденном руководством объекта;

- в проверке наличия подтверждения руководства объекта при вносе (выносе) имущества;

- сохранности имущества вверенного ему поста согласно описи;

- в пропуске посетителей с разрешения руководства объекта с обязательной записью в журнал посетителей;

- в поддержании общественного порядка на территории поста;

- круглосуточное видеонаблюдение;

В период сдачи дежурства

- сдать имущество, спецсредства и средства связи, принятое на дежурство, сотруднику охраны, прибывшему для смены; 

- доложить старшему смены, оперативному дежурному ЧОП о результатах дежурства и произведенной смене;

- убытие с объекта разрешается только после окончания дежурства, с разрешения старшего смены.

Особые обязанности сотрудника охраны:

- четко выполнять функции по пропускному режиму;

- при наличии громоздких подозрительных предметов, исследовать их с помощью металлоискателя;

- лиц в алкогольном опьянении не допускать на территорию объекта. При наличии выявленных на территории лиц, находящихся в алкогольном или наркотическом опьянении препровождать их к старшему смены;

- при обнаружении предметов, похожих на взрывные устройства, не трогая их, оградить место обнаружения, не допуская к нему посторонних лиц, немедленно сообщить старшему смены.

Сотрудникам охраны запрещается:

- покидать место исполнения служебных обязанностей без разрешения старшего смены;

- входить в контакт с посетителями объектов без служебной необходимости;

- брать имущество и личные вещи под охрану;
- отвлекаться от несения дежурства;

- принимать или передавать какие либо документы, свертки, посылки в адрес руководства объекта и сотрудников охраны;

- передавать исполнение своих служебных обязанностей другим лицам;

- без служебной необходимости отклоняться от маршрута движения;

- курить в неустановленных местах;

- употреблять слабоалкогольные и алкогольные напитки, и препараты содержащие наркотические вещества.

- брать и получать  какие либо денежные средства от посетителей объекта.

IV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Частный охранник несёт ответственность:

За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей предусмотренных настоящей должностной инструкцией.

За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.

За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ.

За соблюдение действующих инструкций, приказов и распоряжений по сохранению коммерческой тайны и конфиденциальной информации.

За выполнение правил внутреннего распорядка, правил техники безопасности и противопожарной безопасности.

За сохранность и исправность оружия и экипировки, выданных для несения службы.
